Rzeszow, 1 wrzeénia 2021 r.

Zarzadzenie Nr 10/2021
Dyrektora Zespotu Szkét nr 2 im. T. Rejtana w Rzeszowie
W sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci mniejszej

niz 130 000,00 ztotych.

Dziatajac na podstawie art. 47 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzqdzie gminnym (Dz.U. z
2021 poz.1372), art. 33 oraz art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz.U. z 2021 poz. 305) zarzgdza sie, co nastepuje:

§1
Wprowadza sig do stosowania Regulamin udzielania zamdwier publicznych o wartosci mniejszej
niz 130 000,00 ztotych, zwany dalej Regulaminem, stanowigcy zatacznik do niniejszego
zarzadzenia.

§2
Zobowigzuje si¢ wszystkich pracownikéw jednostki do zapoznania z trescig Regulaminu i do
przestrzegania zawartych w nim postanowien.

§3
1. Z dniem wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia, traci moc zarzadzenie Nr 1/2021 Dyrektora
Zespotu Szkét nr 2 im. T. Rejtana w Rzeszowie z dnia 14.01.2021 r. W sprawie wprowadzenia
Regulaminu udzielania zamdwien publicznych o wartosci mniejszej niz 130 000,00 ztfotych.
2. Dla postgpowan rozpoczetych przed dniem wejécia w zycie niniejszego regulaminu stosuje sie

przepisy dotychczas obowigzujace.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 wrzeénia 2021 roku.

DYREKTOR

Zespotu Szkot Nr 2 w Rzeszowie
mgr St:;afg)awa epera



Zatacznik do Zarzadzenia nr 10/2021 Dyrektora Zespotu Szkét nr 2 im. T. Rejtana w Rzeszowie z dnia 1.09.2021 r.

REGULAMIN

udzielania zaméwien publicznych o wartoéci mniejszej niz 130 000,00 ztotych

§1
Zasady ogolne
1. Niniejsze zasady regulujg realizacje zamdwien wytaczonych z obowigzku stosowania ustawy
z dnia 11.09.2019 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2019 poz. 2019 z pézn. zm.), o ktérych
mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1, zwanych w dalszej tresci zamdwieniami.
2. Przy udzielaniu zaméwien nalezy przestrzegaé zasad:
1) zachowania uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcow, przejrzystosci
i jawnosci,
2) racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania $rodkéw
publicznych w sposéb celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowa realizacje zadan, a takze
zasady optymalnego doboru metod i srodkéw w celu uzyskania najlepszych efektéw z danych
naktaddw.
3. Zamoéwienia wspotfinansowane ze $rodkéw europejskich lub innych mechanizméw
finansowych udzielane s3 na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajgcych
z przepisdw prawnych i dokumentéw okreslajacych sposéb udzielania takich zaméwien.
W przypadku rozbieznosci pomiedzy postanowieniami niniejszego regulaminu, a wytycznym
dotyczacymi zaméwien wspétfinansowanych ze $rodkéw europejskich lub innych mechanizmdéw
finansowych, zastosowanie znajduja postanowienia wytycznych.
4. Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamowienia wykonujg pracownicy jednostki zapewniajgcy
bezstronnos¢ i obiektywizm.
5. Za przestrzeganie przepiséw Regulaminu odpowiedzialni sg pracownicy jednostki w zakresie,

w jakim powierzono im czynnosci przy udzielaniu zamdwienia.

§2
Ustalenie szacunkowej wartosci zamdwienia
1. Przed wszczgciem procedury udzielenia zamoéwienia pracownicy jednostki w zakresie, w jakim

powierzono im czynnosci przy udzielaniu zamowienia szacuja z nalezyta starannoscig wartoéé



zamowienia, w szczegdlnosci w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zamowier publicznych;

2) ktéry z trybow przewidzianych niniejszym Regulaminem nalezy zastosowag;

3) czy wydatek ma pokrycie w planie finansowym jednostki.

2. Do ustalenia wartosci szacunkowej zaméwienia stosuje sie przepisy prawa okreélone w art. 28
— 36 ustawy Prawo zamdwieri publicznych.

3. Podstawq ustalenia warto$ci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug.

4. Szacunkowaq wartos¢ zamodwienia ustala sig, z zastrzezeniem ust. 5, przy zastosowaniu, co
najmniej jednej z nastepujacych metod:

1) analizy cen rynkowych;

2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamdwienia w okresie poprzedzajacym
moment szacowania wartosci zamowienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towaréw

i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtownego Urzedu Statystycznego;

3) analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez zamawiajacego lub
zamowien udzielonych przez innych zamawiajgcych, obejmujacych analogiczny przedmiot
zamoéwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towardéw i ustug konsumpcyjnych
publikowanego przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego.

5. Szacunkowg wartos$¢ zamdwienia na roboty budowlane ustala sig na podstawie zestawienia,
rodzaju, zakresu i ilosci robét budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi (np. w formie
kosztorysu uproszczonego lub kosztorysu inwestorskiego).

6. Ustalenie szacunkowej wartosci zaméwienia nalezy udokumentowaé w postaci notatki
stuzbowej i zatgczonych do niej dokumentéw. Dokumentami potwierdzajacymi ustalenie
szacunkowej wartos$ci zamowienia sg w szczegdlnosci:

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcéw,

2) odpowiedzi cenowe wykonawcow,

3) wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny ustug i towaréw (opatrzone datg dokonania
wydruku),

4) kopie ofert lub uméw zawartych w ramach innych postgpowan (obejmujacych analogiczny

przedmiot zamoéwienia) z okresu poprzedzajgcego moment szacowania wartoéci zamdwienia.



7. Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartoéci zaméwienia w celu ominigcia obowigzku

stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych.

§3
Wszczecie procedury
1. Procedurg udzielenia zamoéwienia wszczyna sie:
1) na wniosek kierownika jednostki
2) na wniosek upowaznionego pracownika skierowany do kierownika jednostki lub upowaznionej
przez niego osoby.
2. Wniosek, o ktérym mowa w ust. 1, dokumentuje sie w formie notatki stuzbowej w sprawie
udzielenia zamowienia publicznego, ktérego wartosé Jjest mniejsza niz 130 000,00 zfotych
stanowigcej zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu, ktéra zawiera w szczegolnosci:
1) opis przedmiotu zamdwienia,
2) informacje (uzasadnienie) dotyczaca potrzeby udzielenia zamdwienia,
3) szacunkowg wartos¢ zaméwienia w ztotych wraz ze wskazaniem daty, imienia i nazwiska
pracownika dokonujacego szacowania oraz obrane;j metody wykonania szacowania wartosci
zamowienia.
4) wskazanie Zrédta finansowania, ze wskazaniem klasyfikacji budzetowej,
5) informacje o tacznej wartosci zaméwien tego rodzaju w danym roku budzetowym, ustalone;j
np. na podstawie Planu zamoéwieri publicznych w ztotych,
6) proponowany sposéb wyboru oferty,
3. Po potwierdzeniu pokrycia wydatku w planie finansowym przez gtéwnego ksiegowego,
wniosek podlega zatwierdzeniu przez kierownika jednostki.
4. Okreslenie rzeczywistych potrzeb, wskazanie przedmiotu zamdwienia i wydanie dyspozycji
rozpoczynajacych postgpowanie nalezy do obowigzkéw kierownika jednostki. Wszystkie
zamowienia muszg by¢ zaakceptowane przez kierownika jednostki oraz w celu okreélenia
mozliwosci ich realizacji obligatoryjnie zaopiniowane przez gtéwnego ksiegowego pod wzgledem
zabezpieczenia Srodkéw finansowych w planie jednostki.
5. Przy dokonywaniu opisu przedmiotu zamdwienia nalezy uwzgledniaé rzeczywiste oraz
niezbedne potrzeby zamawiajgcego.

6. Wprowadzanie w opisie przedmiotu zaméwienia szczegétowych wymagan, parametréw



i wtaéciwoéci nalezy rzetelnie uzasadni¢ w notatce stanowiacej zatgcznik nr 1 do Regulaminu.
7. Elementy opisu przedmiotu zaméwienia winny by¢ opisane bez uzycia nazw wtasnych w taki
sposob, aby dopusci¢ do postgpowania co najmniej trzy dostepne produkty lub trzech
wykonawcéw dziatajacych na rynku,
8. Odstepstwo od zasady okreslonej w ust. 7 uzasadnia mniejsza liczba dostepnych produktéw
lub wykonawcéw dziatajacych na rynku lub specyfika przedmiotu zamdwienia, uzasadniona
rzeczywistymi i niezbednymi potrzebami zamawiajgcego.

§4
Wybor najkorzystniejszej oferty
1. Procedury udzielania zaméwien publicznych, o ktérych mowa w § 1 ust. 1 Regulaminu, s3
okre$lone w uktadzie:
1) zaméwien o wartosci nieprzekraczajacej réwnowartoéci kwoty 130 000,00 ztotych, a rownej
lub powyzej wartosci 10 000,00 ztotych netto na ustugi, dostawy i roboty budowlane;
2) zaméwien o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 10 000,00 ztotych netto na ustugi, dostawy i
roboty budowlane.
2. Czynno$¢ wyboru wykonawcy przeprowadza kierownik jednostki lub pracownik w zakresie,
w jakim powierzono mu czynnosci w jednej lub w kilku nastepujacych formach:
1) poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie Biuletynu Informagji Publicznej Miasta
Rzeszowa, zwanego dalej: BIP,
2) poprzez przekazanie zapytania ofertowego w formie pisemnej, faxem lub drogg elektroniczng,
co najmniej do trzech potencjalnych wykonawcéw dla zamdwier okreslonych w § 4 ust. 1 pkt 1
z zastrzezeniem ust. 3.
3) poprzez zebranie co najmniej trzech ofert publikowanych na stronach internetowych lub
w formie papierowej, zawierajacych ceng proponowang przez potencjalnych wykonawcow dla
zamoéwieri okreslonych w § 4 ust. 1 pkt 2.
3. Dla skutecznego wyboru najkorzystniejszej oferty, dopuszczalne jest ztozenie jednej oferty
przez potencjalnego wykonawce w przypadku, gdy ogtoszenie byto zamieszczone na stronie BIP
co najmniej przez 5 dni roboczych lub zostato wystane do co najmniej trzech wykonawcow.
4. W przypadku braku mozliwosci przestania zapytania ofertowego do wymaganej liczby
wykonawcow, dopuszcza sig przestanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby wykonawcow
z jednoczesnym zamieszczeniem zapytania ofertowego na stronie internetowej zamawiajgcego.

5. Zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej BIP jest obligatoryjne



w przypadku udzielania zamdéwienia o wartoéci szacunkowej przekraczajacej kwote 10 000,00
ztotych. Zamieszczenia zapytania ofertowego na stronie internetowej BIP dokonuje sie w dniu

przekazania zapytan ofertowych do potencjalnych wykonawcéw.

6. Dla zaméwien okreslonych w § 4 ust.1 pkt 2 mozna zastosowaé tryb udzielenia zamdwienia
okreslonych w § 4 ust. 2 pkt 1 lub 2.

7. Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegolnosci:

1) nazwe, adres oraz numer telefonu Zamawiajacego,

2) opis przedmiotu zamdwienia,

3) opis kryteriéw wyboru wykonawcy,

4) warunki realizacji zaméwienia,

5) okres gwarancji,

6) miejsce i termin sktadania ofert, nie krétszy niz 5 dni roboczych,

7) termin wykonania zamdwienia,

8. Kryteriami wyboru wykonawcy s3 cena albo cena i inne dodatkowe kryteria, gwarantujace
uzyskanie najkorzystniejszej ekonomicznie i jako$ciowo oferty. Do kryteriéw dodatkowych
zaliczamy w szczegdlnosci:

1) koszty eksploataciji,

2) serwis,

3) termin wykonania zamdéwienia,

4) doswiadczenie wykonawcy,

5) warunki gwarancji,

6) warunki rekojmi.

9. Przy stosowaniu dodatkowych kryteriéw oceny, niezbedne jest uzasadnienie wyboru danego
wykonawcy.

10. W uzasadnionych przypadkach wyboru najkorzystniejszej oferty dopuszcza sie:

1) podjgcie negocjacji w kierunku obnizenia ceny z wykonawca, ktéry przedstawit
najkorzystniejszg oferte,

2) podjecie przez kierownika jednostki decyzji w sprawie uniewaznienia postepowania

0 udzielenie zamowienia, jezeli: a) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktorg
zamawiajacy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia,

b) w innych uzasadnionych przypadkach (wymagane uzasadnienie).



3) wyboru kolejnego wykonawcy, ktory przedstawit najkorzystniejsza oferte, w przypadku
uchylenie sie wybranego wykonawcy od zawarcia umowy.

11. Jezeli nie mozna wybraé oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych dodatkowych kryteriow oceny ofert, zamawiajacy
sposrod tych ofert wybiera oferte z nizsza ceng.

12. W przypadku stwierdzenia bteddw i oczywistych omytek pisarskich lub rachunkowych

w przedtozonych ofertach wzywa sie wykonawcg do ztozenia stosownych wyjaénier lub
poprawek w tresci oferty, z jednoczesnym wyznaczeniem odpowiedniego terminu.

13. Odrzuceniu podlega oferta w przypadku stwierdzenia brakéw uniemozliwiajgcych dokonanie
oceny jej tresci. Dotyczy to w szczegdlnosci ceny lub innych warunkéw okreslonych w zapytaniu
ofertowym jako kryterium oceny ofert.

14. Zamawiajacy moze ponadto odrzuci¢ oferte, jezeli: 1) jej tresé nie odpowiada warunkom
zamowienia, w szczegélnosci ze wzgledu na jej niezgodnos¢ z opisem przedmiotu zaméwienia;
2) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwe;j konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

3) wykonawca w terminie wskazanym w wezwaniu, o ktérym mowa w ust. 1 nie ztozyt
stosownych wyjasnien lub poprawek w tresci oferty lub nie zgodzit si¢ na ich poprawienie;

4) wykonawca we wczeéniejszych umowach nie wywigzat sig z warunkéw zawartej z nim umowy.

§5
Udzielenie zamdwienia
1. Zamowienia udziela sig wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami Regulaminu.
2. Po dokonaniu wyboru wykonawcy, pracownik jednostki w zakresie, w jakim powierzono mu
czynnosci przy udzielaniu zamowienia sktada do kierownika jednostki Notatke stuzbowq
w sprawie udzielenia zamdwienia publicznego, ktdrego wartos¢ nie przekracza 130 000,00
zfotych, stanowiacg zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.
3. Do notatki stuzbowej, o ktérej mowa w ust.2, nalezy dotaczyé dokumentacje
z przeprowadzonej czynnosci wyboru wykonawcy.
4. Kierownik jednostki lub pracownik w zakresie, w jakim powierzono mu czynnosci przy
udzielaniu zamowienia przygotowuje projekt umowy lub zlecenia i przekazuje go do gtownego

ksiegowego celem dokonania kontrasygnaty.



5. Udzielenie zaméwienia nastepuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej z zastrzezeniem
ust. 10. Umowg lub zlecenie podpisuje kierownik jednostki.

6. W pisemnej umowie umieszcza sie postanowienia zabezpieczajgce interesy zamawiajgcego,

a w szczegblnosci postanowienia dotyczace: 1) kar umownych lub innego odszkodowania
umownego przystugujgcego w przypadku niewykonania zobowigzania umownego przez
wykonawce,

2) precyzyjnie okre$lone uprawnienia i obowiazki z tytutu gwarangiji i rekojmi,

3) precyzyjne okreslenie warunkéw odbioru,

4) zasady i terminu rozwigzania umowy w przypadku niewywigzania sie z jej warunkdéw.

7. Umowe sporzadza sie co najmniej w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach, na kolejno
numerowanych i parafowanych przez strony kartach, z ktérych jeden egzemplarz przeznaczony
jest dla wykonawcy, a drugi dla Zamawiajacego.

8. Jezeli wyboru wykonawcy dokonano w Sposob, o ktdrym mowa w § 4 ust. 1 pkt 1 Regulaminu,
informacje o udzieleniu zamdwienia zamieszcza sig na stronie internetowej BIP niezwtocznie

po zawarciu umowy. Jezeli wyboru wykonawcy dokonano w sposéb, o ktérym mowa w § 4 ust. 1
pkt 2 Regulaminu, informacje o udzieleniu zaméwienia przekazuje sie niezwtocznie po zawarciu
umowy wykonawcom, ktérzy odpowiedzieli na zapytanie ofertowe.

9. W informacji o udzieleniu zaméwienia podaje sig nazwe (firme) albo imie i nazwisko, siedzibe
albo miejsce zamieszkania wybranego wykonawcy, a takze cene wybranej oferty.

10. W przypadku zamdwien na ustugi lub dostawy, ktérych warto$é nie przekracza kwoty

8 000,00 zt netto sporzgdzenie umowy w formie pisemnej jest fakultatywne. W przypadku
zamowien, o ktérych mowa w zdaniu poprzednim, na kwote powyzej 3 000,00 zt netto,
dopuszcza sie sporzadzenie pisemnego zlecenia.

11. W przypadku zaméwien na roboty budowlane obowigzek sporzadzenia umowy jest

obligatoryjny niezaleznie od wartosci, o ktérej mowa w ust. 10.

§6
Zasady dokumentacji
1. Pracownik jednostki w zakresie, w jakim powierzono mu czynnosci przy udzielaniu zamdwienia
dokumentuje czynnosci ustalenia szacunkowej wartosci zamoéwienia oraz przeprowadzenia
procedury udzielenia zamdwienia w sposéb pozwalajacy na ich weryfikacje pod katem

zachowania zasad, o ktérych mowa w § 1 ust. 2.



2. Jednostka prowadzi plan zaméwien publicznych odrebnie na kazdy rok budzetowy stanowigcy
zatgcznik nr 4 do Regulaminu. Zatwierdzony przez kierownika jednostki plan zaméwien
publicznych umieszcza sie na stronie internetowej BIP w terminie do 31 stycznia danego roku
budzetowego.

3. Zapytanie ofertowe oraz oferty winny by¢ zarejestrowane zgodnie z obowigzujgca w jednostce
instrukcja kancelaryjna.

4. Wzér zapytania ofertowego stanowi zatgcznik nr 2 do Regulaminu.

5. Wzor oferty stanowi zatgcznik nr 3 do Regulaminu.

6. Dopuszcza sig stosowanie innej formy zapytania ofertowego, ktére zawiera niezbedne
elementy, o ktérych mowa w § 4 ust. 7

7. Dokumentacje z przeprowadzonych czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1, przechowuje osoba
wyznaczona przez kierownika jednostki przez okres co najmniej 4 lat od udzielenia zamdéwienia.
8. W jednostce prowadzony jest rejestr zamdwieri w ztotych wedtug wzoru stanowigcego

zatacznik nr 5 do niniejszego Regulaminu. Rejestr zaméwien publicznych.

§7
Odstgpienie od stosowania Regulaminu
1. Przepisow Regulaminu nie stosuje sie do: 1) zamowien, ktdrych tgczna wartoéé w skali roku nie
przekroczy kwoty 3 000,00 ztotych netto,
2) ustug szkoleniowych w zakresie szkolenia indywidualnego,
3) dostaw, ustug lub robét budowlanych, ktére moga by¢ swiadczone przez jednego wykonawce
(z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze, z przyczyn zwigzanych z ochrong praw
wyfacznych wynikajacych z odrgbnych przepiséw oraz przypadku udzielania zamdwienia
w zakresie dziatalnosci twérczej lub artystycznej),
4) ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje nie wynikajacg z przyczyn lezacych po stronie
zamawiajacego, ktdrej nie mégt przewidzieé i wymagane jest natychmiastowe wykonanie
zamowienia,
5) zamowien, udzielanych w trybie awaryjnym wymagajacym niezwtocznego dziatania,
6) gdy mozliwe jest udzielenie zamdwienia na dostawy na szczeg6lnie korzystnych warunkach,
w zwigzku z likwidacjg dziatalnosci innego podmiotu, postepowaniem egzekucyjnym lub

upadtfosciowym,



7) dostaw wody za pomocg sieci wodociggowej lub odprowadzanie éciekéw do sieci
kanalizacyjnej,

8) dostaw energii elektrycznej z sieci elektroenergetyczne;j,

9) dostaw gazu z sieci gazowe;j,

10) dostaw ciepta z sieci cieptowniczej,

11) wywdz nieczystosci statych,

12) do zaméwien na ustuge odbioru i zagospodarowania odpadéw komunalnych,

13) powszechnych ustug pocztowych,

14) zaméwien majacych za przedmiot prenumeratg czasopism i dostawe wydawnictw
ksigzkowych,

15) zamdwieri dotyczacych przejazdéw érodkami komunikacji zbiorowej,

16) okresowych przegladéw UDT,

17) zakupem materiatéw na rzecz egzaminéw potwierdzajgcych kwalifikacje zawodowe
prowadzonych np. przez OKE,

18) zamdwien, ktérych przedmiotem sg dostawy lub ustugi z zakresu dziatalnoéci osSwiatowej
zwigzanej z gromadzeniem w bibliotekach szkolnych podrecznikdw, materiatéw edukacyjnych

i materiatow ¢wiczeniowych, o ktérych mowa w ustawie z dnia 7 wrzeénia 1991 r. o systemie
oswiaty (Dz. U. z 2020 r. poz. 1387 z p6in. zm.), jezeli zamdwienia te nie

stuzg wyposazaniu zamawiajgcego w $rodki trwate przeznaczone do biezgcej obstugi jego
dziatalnosci.

19) zaméwien udzielanych za posrednictwem elektronicznej platformy katalogéw produktéw
(e-Katalogi),

20) zaméwien na dostawy, ustugi i roboty budowlane niezbgdne do przeciwdziatania COVID - 19,
jezeli zachodzi wysokie prawdopodobieristwo szybkiego i niekontrolowanego rozprzestrzeniania
sig choroby lub jezeli wymaga tego ochrona zdrowia publicznego.

2. Udzielenie zaméwien, o ktérych mowa w ust. 1, z pominigciem procedur okre$lonych
niniejszym Regulaminem, nie zwalnia od stosowania zasad dokonywania wydatkéw wynikajacych
z innych aktow prawnych, w szczegélnosci dotyczacych finanséw publicznych, a takze wytycznych
wynikajacych z przepiséw prawnych i dokumentéw okreslajacych sposob udzielania zamdwien

wspotfinansowanych ze $rodkéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych.



zatacznik Nr 1 do Regulaminu udzielania zamdwier publicznych o wartosci mniejszej niz 130 000,00 ztotych

Notatka stuzbowa
W sprawie udzielenia zaméwienia publicznego, ktérego wartos¢ jest mniejsza niz
130 000,00 ztotych - czesé |

Zamawiajacy:

Gmina Miasto RzeszOwW —.....vvun.on ..

S MGG 9O S0 GHVNG SOV G0 SAB O neeean goNREE VG 557

1. Opis przedmiotu zaméwienia. (Obiektywny, wyczerpujacy, wg jednoznacznych i zrozumiatych
okresleri ze wskazaniem zakresu, ilogci i innych istotnych elementéw zaméwienia mogacych
mie¢ wptyw na ustalenie wartosci zamdwienia. Szczegbtowe wymagania, parametry

i wiasciwosci wprowadzane w opisie przedmiotu zamdwienia nalezy rzetelnie uzasadnic).

2. Uzasadnienie celowosci udzielenia zamdéwienia.

3. Ustalenie szacunkowej wartosci zamdwienia.

evs wevae vawiwes ssvwenan s ZF0LYCH Netto

Szacunkowg wartos¢ zamdwienia obliczono w oparciu o:




(np. rozeznanie rynku, cenniki uzyskane z Internetu, folderéw, katalogéw, kosztorysy lub inne Zrédta, metody potwierdzajace

nalezytq staranno$¢ ustalenia wartosci zamdwienia).

4. Wskazanie Srodkéw przewidzianych na realizacje zadania w planie finansowym jednostki
w danym roku budzetowym z okresleniem: dziatu, rozdziatu i paragrafu (podpis gtéwnego

ksiggowego lub osoby upowaznionej).

Zamowienie jest czgscia / nie jest czescig* innego zamdwienia tego samego rodzaju (o takim
samym przeznaczeniu, mozliwe do uzyskania od jednego wykonawcy) realizowanego przez
jednostke w biezgcym roku.

Uwaga: W przypadku, gdy jest czgscig innego zamdéwienia tego samego rodzaju nalezy podac
wartos¢ wszystkich czgsci oraz wskazad jaka czes¢ pozostata do udzielenia w biezacym roku.
Wartos¢ wszystkich czesci zamdéwienia wynosi: ... .. wass seeieis seiZtMELLO

Wartos< zamdwienia pozostata do udzielenia wynosi: .............cccc.v.u...... zt netto

W przypadku zamdwienia, ktérego przedmiotem s3 roboty budowlane — nalezy wskaza¢ wartog¢
wszystkich robdt budowlanych.

Wartos¢ wszystkich robdt budowlanych wynosi.....................zt netto

Wartos< robét budowlanych pozostatych do udzielenia wynosi......................zt netto

Jezeli zamdwienie jest realizowane w czesciach, nalezy wskaza¢ uzasadnienie podziatu
zamdwienia

D R I T T S

Dotyczy dostaw, ustug, robét budowlanych

Data i podpis pracownika opisujacego przedmiot zamdwienia i ustalajacego jego wartogé

5. ZamoOwienie jest czescia |/ nie jest czescig* innego zamodwienia tego samego rodzaju

realizowanego przez jednostke w biezgcym roku.



Suma zamdwien tego samego rodzaju wynosi: ... ....... - tj:
(] jest réwna lub przekracza réwnowartosci kwoty 130 000 zt wg Planu Zaméwier Publicznych

[] nie przekracza réwnowartosci kwoty 130 000 ztotych wg Planu Zaméwien Publicznych.

Data, podpis upowaznionego pracownika jednostki



zatacznik Nr 1 do Regulaminu udzielania zaméwier; publicznych o wartogci mniejszej niz 130 000,00 ztotych

Notatka stuzbowa

W sprawie udzielenia zaméwienia publicznego, ktérego wartoé¢ jest mniejsza niz
130 000,00 ztotych - czesé I

6. Zestawienie potencialnych wykonawcéw (Nalezy wpisac, do ktdrych wykonawcéw skierowano zaproszenia do sktadania

ofert).
Adres ;  Data : Sposéb
Lp. Nazwa wykonawcy wystania zapytania wystania zapytania
wykonawcy r 3
ofertowego ofertowego

W przypadku ztozenia zapytania ofertowego w formie telefonicznej lub ustnej nalezy sporzadzi¢ notatke z przeprowadzonej rozmowy
poprzez wskazanie nr telefonu, daty oraz godziny przeprowadzonej rozmowy oraz osoby, z ktéra przeprowadzono rozmowe.

Zapytanie ofertowe zostato opublikowane na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej

wos earave swonssans snesns s nssneenns W OGPIE  siiiess sivione somees sxemns sasisss ssonss saosin (Dotyczy zamdwieri

o wartosci réwnej lub przekraczajacej 10 000,00 zt netto).

7. Zestawienie zfozonych ofert.

Data Sposéb Kryteria oceny ofert
Lp. Nazwa wykonawcy ztozenia ztozenia - - -
oferty oferty Cena _Inne kryteria

8. Wybrano oferte nr:

9. Informacje o prowadzonych negocjacjach:

YRS QPO SOV @RI oG008 BB Soviene veneN s W BB VESBO SEGOEE SEBERE GRS s oieinieeiE D I R R I R AP P T



10. Uzasadnienie wyboru:

R I AT -.-..-.--.-..-.-.....-.-..-.....-.-....-.......-....-..-.--.--.-n CvS DL viaiainse HEN 900 600000 sevieee eiseEns
.....-.......-.--..--.----.--.-..u.-....-.............-.....-.........-.-- SELERS Selvise dvnwy CuwIENE SERIONE Vikiene SuNEEE biEe eoe
.....-.......-..--.--.-..-..--.u.-......-..-.-..........-.....o..u......----.-....-..-..-.-..-..-....-.....n see ses sesnns

UL SRR, eBieinied vbeibee eiwninios SHNGHE EENEHE weeenn wreee s BOR Be0000 eoiawe GERiSEG SR VI0ine S b0 e wnswes s 0EEHE ¢ 081800 ®ec0se seesse v

11. Termin realizacji zaméwienia:

........-........-........-...........-................-.-'.....-. CASQDG G000 ¢ OWIGNE SWINEE BeTiowe v Bie

08 SOeTe RS Sini0iNN Buibiene singiage beBIENN GERTHRN B oa G0 wineraiae eRBisee B o0 0i0e 060 000 sien 0 ee $0i0INEE §HT00 605 biee R

(Data, podpis pracownika prowadzgcego postepowanie)

12.  Zatwierdzenie wyboru

S SeR @RS SI0E WIS @00 BN 008 Bbeimnwieeiwee; S00I6EE SENIATEE SEFEH S eee POC SN SE0000 0010 ajale B:018161018 900100010 46/6/68 S 10% $5F W60 §880 000000 0w cee vee

(Data, pieczatka i podpis kierownika jednostki)

* niepotrzebne skresli¢



zatacznik Nr 2 do Regulaminu udzielania zamdwier publicznych o wartosci mniejszej niz 130 000,00 ztotych

GMINA MIASTO RZESZOW Rzeszdéw, dnia................

Pevesssesensnee B A T R L L T L S S

Nazwa jednostki, adres oraz numer telefonu pracownika prowadzacego postepowanie

ZAPYTANIE OFERTOWE

A

Doktadna nazwa i adres wykonawcy

Zamawiajgcy Gmina Miasto RZESZOW — ........eeeuveurevesooeoooe s

zaprasza do ztozenia ofert Na: ..........c.eeuveiesievor oo oo

Nazwa przedmiotu zamdwienia

1. Opis przedmiotu zaméwienia:

SOOIBON 018060T S0 0B 000000 YN0 00 00000000 ees e BT DS 5600550 50 SI08 B00000 iovieey SHLOWY HRPS SRUNY §eNbive anenes guvans NBSSEE 4500

SHSIOTL 0NN IGEE Wit 0008 DV a[B00 Bae S0 b0 sweienie CHNBHY SUNNE FOEHE SHe G060 eieeivien ob $90 000 000000000 000000000000 000000000000 000000
......... SEROPE KRGO 99N BASL0b0 vvieiviny weeiene WHNGEE FREENE HHO.IPT BEaeee vewres weniewe Seeseiis 2% $00 000 tes trs tes tsesee ses ses sue nne
S 000 000 000 000 000 tee tes 0ss tes cess0e nee tee s SENSES NENGIS FHRIEIR dtiviven: viweieive seIHEE SERBGNE CRRINNE SRR sinerevie wuistEEs SENIOE VIRREE
e sebiee R RREERS Ridie.oele BEE aucbidinwieme iy ENINEE GORIEE, SROAP CERTRI S ARe 0w e e aies EEle0E Woe R
SH 2R PRG0N0 SCi0es seoin0e Gnnnes eviyEs SIS KVEDHE KD 00 ERIE SRS b seme veeiene ooEes s s0s R R I I R I T e
PP PR 000 000107018 dioierenie ewwiowe S UWIOET SIS HOVN0E 910010100 B he00n swesens Veuiews SERws ¢ 6UEEE b R R IR R A

HOCLEN0 S00 000 S840100 0000000 $100:80' TR WS Bg6 0018 B USRS 0001004 saweee seniere 8aEs o6 $90 000 000 000000 000000000000 000000000000 000000000

2. Warunki realizacji zaméwienia:

SSEEEISAE LGOS MAeeele VAT 00000 CovETNDO ST REHGEH WU S AT sioecee RIS SEREWE ST D I R P
VO GSLIENE GRERNY SPRN, CONT A b b0 veiwi0es PHENAS SEVNNE BIGONE FOOE I F0S Gemiene amseinne ves B T

28 BREINRE 1O RS KRR iR OIS0 WINE B9 v neivinin sineteiey si0aTRINE BERONE NS S0 RNELETE N oueee wimpveiels e @I R L R I T TP,

SABEL UELGA0 CObiNG 0. 0i0i0Di WY VEVOIE AT EPT CHST8 2581008 soisines weowinwe CewiEEs GERIGIE COSERE SURIS0E SRS Saensier D R I IR

SHBINSE o0 Beieiaiey Bile A48 HONIGHR W)Y LGOS VER004 GSTEEE Sdivinieie ameinnm CHREISEES BOFE0H G0 S[0H DO GED GRGIPE $8.516:070 000 0500 1ea0 400D ees esesen



4. Miejsce i termin sktadania ofert:

5. Termin wykonania zamdéwienia:

6. Opis sposobu przygotowania oferty:

7. Opis kryteriéw oceny ofert, ich znaczenie i sposéb oceny

®0 000 000 000 000 000 e00 000 s0r s0s nes s

e css et nne

Sporzadzit *:

Podpis pracownika prowadzacego postepowanie

e ces v e

“ec ses evsnnan

“e et et corsen s

$19 000 000 900900 000 60% 000 666 600005 pon e

Y GOV NED 2IOWN SR 000 ewiniens GHIONS FEGHRS Bavee e wewE

G8 Bbeieen wadives B0 00 insiels Saie e wewvie S SHHINE FHE G00 oeerew

B e R R T L D L T

TN

SOOI 800000 20000 CaNINES SHEDET HOF 00 Boe00e aenies

YL eweines sineides seRPsis 00000 vorieee veenEs sE s 00005 seecees g

Hoviowe B oe 0 ieas 04 Wnie e0ie 0 e seween sseie0e susie e be0 600 s0e

Zatwierdzit:

Podpis i piecze¢ kierownika jednostki

*dotyczy tylko egzemplarza, ktéry zawarty jest w dokumentacji jednostki

8. Zataczniki:

9,
0"

projekt umowy,

7
0.0

inne dokumenty.



zatacznik Nr 3 do Regulaminu udzielania zaméwier publicznych o wartosci mniejszej niz 130 000,00 ztotych

OFERTA

Nazwa wykonawcy

Adres wykonawcy

NIP

REGON

Nr rachunku bankowego

Telefon kontaktowy

Adres poczty e-mail:

1. Oferuje wykonanie przedmiotu zaméwienia

Pracownik prowadzacy postgpowanie wpisuje nazwe zgodng z rozestanym zapytaniem ofertowym

zZa:

Ceng netto:

Podatek VAT:

Cene brutto:

Stownie:

2. Oferujg wykonanie zaméwienia zgodnie z wymogami okreslonymi w zapytaniu ofertowym:

koszty eksploatacji *

termin wykonania zamdwienia*

parametry techniczne*

funkcjonalnog¢*

termin ptatnosci*

warunki gwarancji*

inne warunki realizacji zamdwienia*




3. Oswiadczam, Ze zapoznatem si¢ z opisem przedmiotu zaméwienia i zobowiazuje sie go

wykonac na wyzej wskazanych warunkach.

.--...u...-n.u-...-....-.......n...n...-.....".--u.....o........-....-...--...-...-....-...u"

Data, podpis i piecze¢ wykonawcy lub osoby upowaznionej

* wpisac wtasciwe
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